HQC VIEN HANH CHINH PANG CONG SAN VIET NAM
VA QUAN TRI CONG
PHAN HIEU HQC VIEN
HANH CHINH VA QUAN TRI CONG
TAI THANH PHO PA NANG

*

S6 342-TB/PHPN Pa Nang, ngay 05 thang 8 nam 2026

THONG BAO
chiéu sinh Lép bdi dwdng chuyén siu soan thio, thAm dinh vin ban
hanh chinh; tham muu tong hop va ing dung tri tué nhan tao (AI)
trong cong tac van phong
Nham hé thong hoa cac quy dinh phap 1y va nang cao k¥ ning thuc hanh quan
tri, tham muu téng hop, soan thao van ban, Phan hiéu Hoc vién Hanh chinh va
Quan trj cong tai thanh phd Pa Ning thong bao chiéu sinh Lép boi dudng chuyén
sdu soan thio, thAim dinh vin ban hanh chinh; tham muwu tong hop va vng
dung tri tué nhan tao (AI) trong cong tac viin phong véi cac ndi dung cu thé
nhu sau:
1. Po6i twong chiéu sinh

- Cong chuec, vién chirc thyc hi¢n nhi€ém vu soan thdo, tham dinh phé duyét
van ban hanh chinh.

- Nguoi lam cong tac van phong tai cac doanh nghiép.

- C4 nhéan c6 nhu cau chuan hoa k¥ niang soan thao vin ban hanh chinh, diéu
hanh theo quy dinh hién hanh.

2. Chuwong trinh bodi dudng
- Chuyén d& 1: Tu duy phap 1y va chuan myc thé thuc vin ban hanh chinh
hién dai.
- Chuyén dé 2: Ky nang soan thao, tham dinh vin ban hanh chinh
- Chuyén dé 3: K¥ nang tham muu, téng hop va t6 chure thuc hién cong vigc.

- Chuyén dé 4: Ung dung tri tué nhan tao trong tong hop xir 1y, sb liéu, soan
thao va chuan hoa vin ban theo quy dinh.

- Chuyén dé 5: Ung dung tri tué nhén tao dé tu dong héa quy trinh coéng viéc
hanh chinh van phong.

3. Thoi gian, hinh thirc té chirc 16p hoc
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3.1. Thoi gian khai giang: khai giang thuong xuyén vao ngay 15 hang thang;
3.2. Thoi gian: 03 ngay (06 bubi/05 chuyén dé);

3.3. Hinh thtrc hoc: truc tuyén trong thoi luong 6 budi, tr 19h dén 21h30.

- Hoc phi: 2.000.000 déng/hoc vién/01 khoéa hoc.

- Ut dai: P6i v6i co quan, don vi dang ky theo nhom tir 05 hoc vién trd 1én
duoc giam 10% hoc phi/hoc vién.

- Tai 1iéu hoc tap duoc cung cép dudi dang dién tir hoac guri ban in theo nhu
cdu, ting cudng twong tac va hd tro ki thuat lién tuc trong sudt khoa hoc.

4. Chimg nhan: Két thuc khoa hoc, hoc vién dugc Phan hiéu Hoc vién
Hanh chinh va Quan tri cong tai thanh phd Pa Nang cap chiimg nhan hoan thanh
khoa hoc

5. Pon vi to chirc

Phan hiéu Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong tai thanh phé Pa Nang chu
tri to chirc va chiu trich nhiém xuat hoa don ciia Phan hiéu cho cic to chirc, c4
nhan dang ky tham gia nham dam bao diéu kién thanh, quyét toan theo quy dinh.

Thong tin lién hé¢:
- ThS. Phan Thi Thu - SDT/Zalo: 078.860.7999 (Email: thupt@apag.edu.vn)
Hoac ThS. Hoang Thi Quynh Trang - SDT/Zalo: 0909.131.744

(Email: tranghtq@apag.edu.vn)

Phan hiéu Hoc vién Hanh chinh va Quan tri cong tai thanh phé Pa Nang
mong mudn duogc hop tac, phdi hop vai Quy co quan, don vi dé to chirc thanh cong
khoéa hoc nay.

Tran trong thong bao./.
Noi nhén: K/T GIAM POC
- Giam déc Hoc vién (dé b/c); PHO GIAM BOC

- Phé Giam ddc HV, phu trach Phan hiéu (dé b/c);
- Ban Giam ddc Phan hiéu (dé b/c);

- Céac co quan, don vi, td chure;

- Website Phan hiéu (dé ding tin);

- Luu VT.
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